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取引先/取引先責任者/リードの作成及び更新の制限設定

一般ユーザ（プロファイル：標準Platformユーザ）の
Salesforce連係機能を非許可にできます。

①名刺詳細画面の右上
「▼」ボタンクリック

②設定により、それぞれ個別に表示/非表示が設定出来ます。

「リードに登録」ボタン
「取引先責任者に登録」ボタン
「取引先に登録」ボタン

「リードを変更」ボタン
「取引先責任者を変更」ボタン
「取引先を変更」ボタン

※リード機能の利用は有償SalesCloudの契約が必要です。

【ポイント】
一般ユーザの取引先/取引先責任者/リードへの登録機能が
選択できるようになり、登録させない設定にした場合、

秘書権限ユーザによる編集対象ユーザ名刺からの取引先責
任者/リードの作成機能でメンテナンス担当者が作業を行えま
す。
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①

②



秘書権限ユーザによる取引先責任者/リードの作成

秘書権限セットを割り当てたユーザでログインします。

名刺共有しており、編集対象ユーザの名刺詳細画面を開きま
す。

①名刺詳細画面の右上
「▼」ボタンクリック

②表示の名刺情報を1件ずつ登録します。
○リードに登録
※リード機能の利用は有償SalesCloudの契約が必要です。

○取引先責任者に登録

○取引先に登録

【ポイント】
一般ユーザの取引先/取引先責任者/リードへの登録機能が
選択できるようになり、登録させない設定にした場合、本機能
でメンテナンス担当者が作業を行えます。
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①

②

共有している編集対象ユーザの名刺



設 定
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はじめに
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名刺から「リード」「取引先責任者」「取引先」
の登録・変更を行える権限の設定は
「プロファイル」にて行います。

一般ユーザに「取引先責任者」「取引先」作
成させたくない場合、制限をかけたプロファイル
を作成し、対象ユーザを設定します。

秘書権限ユーザに「取引先責任者」「取引
先」を作成させたい場合、許可を与えるプロ
ファイルを作成し、対象ユーザを設定します。

【ポイント】
標準プロファイル
「標準 Platform ユーザ」
「標準ユーザ」
は本設定を行えません。

コピーして名称を付け設定し、対象ユーザを
割り当てます。

一般ユーザに「取引先責任者」「取引先」を
作成させない制限をかけたプロファイル

秘書権限ユーザに「取引先責任者」「取引先」の
作成許可を与えるプロファイル



取引先責任者の更新履歴参照機能 初期設定手順
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①

②

③

④

⑤

システム管理者でログインします。

①歯車アイコンクリック

②メニュー内「設定」クリック

③左メニュー一番上「クイック検索」に
「プロファイル」と入力

④絞込検索結果の「プロファイル」クリック

⑤Salesforce連携を制限したいプロファイル
の「コピー」をクリック

※ 「標準 Platform ユーザ」には直接設定
できません。コピーを作成して制限設定し、
ユーザのプロファイルを移行します。

※ここではプロファイルを「標準 Platform
ユーザ」に設定したユーザが、取引先や取引
先責任者へ名刺情報から作成などできない
設定をします。



取引先責任者の更新履歴参照機能 初期設定手順
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①

②

①プロファイル名を
「標準 Platform ユーザ（SF連携制限）」
とします。
※名称は自由です

②「保存」クリック



取引先責任者の更新履歴参照機能 初期設定手順
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①

①「編集」クリック



取引先責任者の更新履歴参照機能 初期設定手順
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①

①下にスクロールします

②見出し「標準オブジェクト権限」の

「リード」「取引先」「取引先責任者」

の項目を設定します。

【ご注意】
「標準 Platform ユーザ」を
コピーしたプロファイルは

「取引先」「取引先責任者」

のみ設定出来ます。

②

③



取引先責任者の更新履歴参照機能 初期設定手順
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有償SalesCloudのご契約があり

「標準 ユーザ」を
コピーしたプロファイルは

「リード」「取引先」「取引先責任者」

の設定が出来ます。

※「リード」をご利用いただくためには
有償SalesCloudのご契約が必要です。

①



取引先責任者の更新履歴参照機能 初期設定手順
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「リードに登録」ボタン
「取引先責任者に登録」ボタン
「取引先に登録」ボタン

表示・非表示を切り替えられるようにする。

チェック有り：表示
チェック無し：非表示

「リードを変更」ボタン
「取引先責任者を変更」ボタン
「取引先を変更」ボタン

表示・非表示を切り替えられるようにする。

チェック有り：表示
チェック無し：非表示

■作成チェックは登録ボタン ■編集チェックは変更ボタン

※ご注意：既に本設定を行っている環境では、設定が名刺管理に反映してしまいます。



「取引先責任者」を非表示にした場合
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「取引先責任者」を非表示にした場合

①名刺一覧画面の「取引先責任者へ登録」
ボタンは非アクティブになります。

②名刺詳細画面の「▼」ボタンメニューの
「取引先責任者へ登録」は非表示になります。

①

②



名刺から「取引先」「取引先責任者」を作成した場合
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名刺から「取引先」「取引先責任者」を作成した場合

①「取引先」「取引先責任者」へのリンクが作成されます。

②「▼」ボタンメニュー表記が変わります
「取引先責任者に登録」「取引先に登録」
↓
「取引先責任者を変更」「取引先を変更」

③名刺情報を更新した場合、差分の変更が可能となり
ます。

① ②



設定が終了したら「保存」ボタン
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①設定が終わりましたら、下にスクロールし

②「保存」ボタンクリック

以上です。

①

②



ユーザの割り当て
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ユーザのユーザ氏名左の編集リンクから

①作成したプロファイルをプルダウンメニューから
選択します。

②「保存」ボタンクリック

以上です。

①

②
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