
英語表記設定マニュアル
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管理者様が設定を行うまでご利用いただけませんのでご注意下さい。



システム管理者作業
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言語設定
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③

②

①

④

⑤

⑥

システム管理者でログインします。

①歯車アイコンクリック

②「設定」クリック

③左メニューのクイック検索に「言語設定」と入力

④絞込検索の「言語設定」クリック

⑤右の「表示言語」に
「日本語」「英語」がある事を確認して下さい。

無い場合は、左の「使用可能な言語」から
「英語」を選択して右三角の「追加」ボタンで
右の「表示言語」に追加します。

⑥変更を行った場合は「保存」ボタンクリック
※変更が無い場合は保存不要です。



翻訳言語設定
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③

②

①

④

⑤

システム管理者でログインします。

①歯車アイコンクリック

②「設定」クリック

③左メニューのクイック検索に
「翻訳言語設定」と入力

④絞込検索の「翻訳言語設定」クリック

⑤「有効化」ボタンクリック

※「無効化」ボタンがある場合は有効化されています。



翻訳言語設定
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①

使用言語

①言語：英語
アクション：「編集」リンククリック



翻訳言語設定
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①

③

②

①言語：英語
「有効」にチェックを入れる

②右の「選択されたリスト」に、英語表記の必要な
ユーザをすべて登録する。

※英語表記にするかどうかは利用ユーザ自身が
が設定しますので、全ユーザ登録して問題ありません。

「選択されたリスト」に対象ユーザが無い場合は、左
の「利用可能なリスト」から
「ユーザ」を選択して右三角の「追加」ボタンで
右の「選択されたリスト」に追加します。

③「保存」ボタンクリック
※変更が無い場合は保存不要です。

以上です



利用ユーザ作業
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言語設定
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③

②

①

④

⑤

利用ユーザでログインします。

①右上「プロファイルを参照」アイコンクリック

②メニュー内「設定」クリック

③左メニューの「言語とタイムゾーン」クリック

④設定＞言語

「日本語」→「英語」に変更

⑤「保存」ボタンクリック

④



ブラウザキャッシュクリア【Google Chrome】
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③

②

①

言語切り替えには、ブラウザのキャッシュクリアが必要
です。

①右上「三点」アイコンクリック

②メニュー内「設定」クリック

③「プライバシーとセキュリティ」クリック

④「閲覧履歴データの削除」ンクリック

④



ブラウザキャッシュクリア【Google Chrome】
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②

①

①「キャッシュされた画像とファイル」にチェック

②「データを削除」クリック

以上です

その他ブラウザのキャッシュクリアは、ブラウザのマニュア
ルをご確認下さい。
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