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◯はじめに

* 会議ソナーとは︖
電話やテレアポ中に画⾯共有が必要になった場合に、ストレスなく瞬時にウェブ会議が開始できるサービス
です。
4桁の数字を⼊⼒してもらうだけで、その場ですぐにウェブ会議に参加できます。
煩わしさを排除した⼿軽な操作性と、チャンスロスを防ぐ即時性が⼤きな強みです。ストレスなくウェブ会
議に参加できるので、よりテンポの良い商談を実現できます。
このアプリケーションを活⽤することで、営業活動の効率が⼤幅に向上します。商談を成功に導く強⼒なツ
ールとしてご利⽤いただけます。

【使⽤例】 
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* ご利⽤に際して
推奨環境について

対応 OS⇒Windows10、Windows11
対応環境⇒ Google Chrome、Edge（最新バージョン）
暗号化通信⇒ TLS ︓1.2
ディスプレイ解像度⇒推奨解像度 1920×1080
※解像度が推奨よりも低い場合には、画⾯での操作性に影響が出る可能性がございます。
メモリ⇒8 GB 以上推奨

ドメインついて

https://meetingsonar.go.usonar.jp

◯会議ソナーへのログイン
ガイドソナーのメニュー画⾯から会議ソナーへ遷移を実施するため、会議ソナーへのログインはございませ
ん。
ガイドソナーにログイン後、メニューを開き【会議ソナーを開く】をクリックしてください。
※会議ソナーのご利⽤にはガイドソナーをご利⽤できることが前提となります。
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◯各種機能説明

* 画⾯説明
会議ソナーのログイン直後のメニュー画⾯になります。
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1.ミーティング作成︓会議コードを⼊⼒し、ミーティングルームを作成します。
※詳細は後述
2.ミーティング履歴︓過去作成したミーティング履歴の⼀覧を表⽰します。
※詳細は後述
3.連携状況︓外部サービスとの連携設定および連携状態を表⽰します。
※詳細は後述
4.その他
ログアウト︓会議ソナーからログアウトします。
利⽤規約︓会議ソナーをご利⽤される上での利⽤規約画⾯へ遷移、表⽰します。
プライバシーポリシー︓当社のプライバシーポリシー画⾯へ遷移、表⽰します。
よくあるご質問︓当社サービスFAQサイトへ遷移、表⽰します。

* 1.ミーティング作成
電話等で共有された会議コードからミーティングルームを作成、 任意のツールで簡単にWEB会議を⾏いま
す。

ヒアリングした会議コードを⼊⼒、オプションに変更があれば設定変更を⾏いミーティングルームを作成す
るをクリック。
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※ミーティングを作成するが押せない場合について。 WEB会議を⾏うツールとの連携がないとルームの作成
はできません。
利⽤するミーティングサービスにある連携するボタンからでも設定は可能です。
マニュアル【3.連携状況】を参考に連携設定を⾏った上でルームの作成を⾏ってください。
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Zoom Meetingsを開くからZoomのアプリを起動してください。 

※Zoom Meetingsをインストールされていない⽅

ミーティングを起動をクリック後に、ブラウザから参加してくださいをクリックすると、ブラウザでミーテ
ィングルームが作られます。

ミーティングルームが作成されます。
待機室のゲストを許可するとWEB会議が可能となります。 
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※会議コードの発番について
ユーソナーのホームページにアクセス https://usonar.co.jp/ 
会議コード発番をクリックしてください。
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会議コードを発番をクリックしてください。

4桁の数字が表⽰されます。ホストに共有してください。
※ブラウザは閉じずにそのままお待ちください。
※ブラウザを閉じてしまった場合は、再度会議コードの発⾏、共有を⾏ってください。

* 2.ミーティング履歴
過去のミーティング履歴の閲覧が可能です。
ミーティング名やゲスト名での検索、開催⽇での絞り込みも可能です。
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* 3.連携状況
連携⼿順

WEB会議を⾏うツールとの連携状態の確認や連携設定を⾏います。
⼀定期間、会議ソナーへのログインまたはミーティング利⽤がない場合、設定が未連携になります。
未連携になった場合は、再度連携の設定を⾏ってください。 ※ZOOMの場合は90に⽇間、各ツール毎に期間
が異なります。 ※Microsoft Teams/Google Meetとの連携は現在、開発中になります。 

* 連携設定（ZOOMの場合）

連携するをクリックしてください。

ZOOMのログイン画⾯に遷移します。ZOOMへログインをしてください。 
※会議ソナーの1アカウントにつき、1つのZoomアカウントを紐づけてください。
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ユーザによるアクセスの認証確認で許可をクリックしてください。
※allow this app to user my shared access permissionsについては任意でチェックをお願いします。
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連携解除⼿順 

連携解除をクリックしてください。
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※右上にSuccess とでれば成功です


